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Пояснительная записка

Программа предназначена для изучения общей естественно-научной дисциплины “Информационные технологии в юриспруденции” студентами дневного отделения юридического факультета специальности 030501 "Юриспруденция".

Предмет курса – справочные правовые системы (СПС) как самый массовый инструмент в практической деятельности юристов и экономистов.

Цель курса − освоение студентами теоретических и прикладных основ массовых справочных правовых систем, применяемых в Российской Федерации

Задачи курса - сформировать у студентов четкое представление об основных принципах построения и работы СПС, а также выработать навыки работы с СПС на современных компьютерах, необходимые в процессе автоматизации процессов организационного управления в области права.

В результате изучения курса студенты должны знать основные приемы работы со справочными правовыми системами, уметь применять их в своей профессиональной деятельности.

Особенностью курса является то, что полученные теоретические знания закрепляются практическими навыками построения правовых баз данных для решения юридических задач.

Курс рассчитан на 20 учебных часов.

Форма отчетности − зачеты и рейтинговая система оценки знаний, которая включает оценки за выполнение лабораторных работ и докладов.

Основные темы курса
Тема 1. 

Введение. Основные понятия и требования, предъявляемые к правовым базам данных. Справочные правовые системы (СПС), их назначение и место в информационном обеспечении деятельности юриста. Структура и виды правовой информации. Классификация правовой информации, применяемая в современных СПС. История создания и развития СПС в России. 

Тема 2. 

СПС «КонсультантПлюс». Информационные правовые блоки системы «КонсультантПлюс». Технологии поиска правовой информации, реализованные в системе. Структура карточки реквизитов. Основные поля карточки реквизитов, их особенности. Словари основных полей карточки реквизитов. Работа со словарями при организации поиска. Контекстный поиск. Выбор логических условий при поиске. Тематический поиск в системе. Сервисные возможности СПС «КонсультантПлюс».

Тема 3. 

СПС «Гарант». Информационные правовые блоки системы Гарант их наполнение. Технологии поиска правовой информации, реализованные в системе. Поиск по карточке реквизитов; по классификатору; по энциклопедии ситуаций; по источнику опубликования; по словарю терминов. Контекстный поиск и его особенности. Фильтрация информации, использование логических условий. Блок экономической информации и его содержание. Сервисные возможности СПС «Гарант».

Тема 4. 

Юридическая обработка документов при вводе их в систему. Актуализация СПС. Сравнительный анализ СПС «Гарант» и «КонсультантПлюс». Другие отечественные системы: СПС «Кодекс»; СПС «Эталон» (НЦПИ Минюста России; Эталонный банк данных НТЦ «Система»; СПС «ЮСИС» агентства «Интралекс»).
Тематический план курса

	Наименование разделов
	Количество часов

	
	Всего
	Лекций
	Лаб.раб

	Тема 1. Введение. Основные понятия и требования, предъявляемые к правовым базам данных. Справочные правовые системы (СПС), их назначение и место в информационном обеспечении деятельности юриста. Структура и виды правовой информации. Классификация правовой информации, применяемая в современных СПС. История создания и развития СПС в России. 
	1
	1
	

	Тема 2. СПС «КонсультантПлюс». Информационные правовые блоки системы «КонсультантПлюс». Технологии поиска правовой информации, реализованные в системе. Структура карточки реквизитов. Основные поля карточки реквизитов, их особенности. Словари основных полей карточки реквизитов. Работа со словарями при организации поиска. Контекстный поиск. Выбор логических условий при поиске. Тематический поиск в системе. Сервисные возможности СПС «КонсультантПлюс».
	1
	1
	

	Тема 3. СПС «Гарант». Информационные правовые блоки системы Гарант их наполнение. Технологии поиска правовой информации, реализованные в системе. Поиск по карточке реквизитов; по классификатору; по энциклопедии ситуаций; по источнику опубликования; по словарю терминов. Контекстный поиск и его особенности. Фильтрация информации, использование логических условий. Блок экономической информации и его содержание. Сервисные возможности СПС «Гарант».
	1
	1
	

	Тема 4. 

Юридическая обработка документов при вводе их в систему. Актуализация СПС. Сравнительный анализ СПС «Гарант» и «КонсультантПлюс». Другие отечественные системы: СПС «Кодекс»; СПС «Эталон» (НЦПИ Минюста России; Эталонный банк данных НТЦ «Система»; СПС «ЮСИС» агентства «Интралекс»).
	1
	1
	

	Практическая работа с СПС
	16
	
	16

	Итого:
	20
	4
	16


Тематический план лекций

Тема 1. 

Введение. Основные понятия и требования, предъявляемые к правовым базам данных. Справочные правовые системы (СПС), их назначение и место в информационном обеспечении деятельности юриста. Структура и виды правовой информации. Классификация правовой информации, применяемая в современных СПС. История создания и развития СПС в России. 

Тема 2. 

СПС «КонсультантПлюс». Информационные правовые блоки системы «КонсультантПлюс». Технологии поиска правовой информации, реализованные в системе. Структура карточки реквизитов. Основные поля карточки реквизитов, их особенности. Словари основных полей карточки реквизитов. Работа со словарями при организации поиска. Контекстный поиск. Выбор логических условий при поиске. Тематический поиск в системе. Сервисные возможности СПС «КонсультантПлюс».

Тема 3. 

СПС «Гарант». Информационные правовые блоки системы Гарант их наполнение. Технологии поиска правовой информации, реализованные в системе. Поиск по карточке реквизитов; по классификатору; по энциклопедии ситуаций; по источнику опубликования; по словарю терминов. Контекстный поиск и его особенности. Фильтрация информации, использование логических условий. Блок экономической информации и его содержание. Сервисные возможности СПС «Гарант».

Тема 4. 

Юридическая обработка документов при вводе их в систему. Актуализация СПС. Сравнительный анализ СПС «Гарант» и «КонсультантПлюс». Другие отечественные системы: СПС «Кодекс»; СПС «Эталон» (НЦПИ Минюста России; Эталонный банк данных НТЦ «Система»; СПС «ЮСИС» агентства «Интралекс»).
Темы лабораторных работ
1. Изучение возможностей СПС «КонсультантПлюс». Реализация поиска документов по реквизитам. Сервисные возможности системы.
2. Изучение возможностей СПС «КонсультантПлюс». Возможности тематического поиска в системе. Сервисные возможности системы.

3. Изучение возможностей СПС «Гарант». Реализация поиска документов по реквизитам. Сервисные возможности системы.

4. Изучение возможностей СПС «Гарант». Возможности тематического поиска в системе. Сервисные возможности системы.

Контрольные вопросы к зачету по курсу
1. Основные понятия и требования, предъявляемые к правовым базам данных.

2. Справочные правовые системы (СПС), их назначение и место в информационном обеспечении деятельности юриста.

3. Структура и виды правовой информации.

4. Классификация правовой информации, применяемая в современных СПС.

5. Информационные правовые блоки СПС «КонсультантПлюс».

6. Технологии поиска правовой информации, реализованные в системе «КонсультантПлюс».

7. Структура карточки реквизитов в системе «КонсультантПлюс».

8. Словари основных полей карточки реквизитов СПС «КонсультантПлюс».

9. Работа со словарями при организации поиска в СПС «КонсультантПлюс».

10.  Контекстный поиск в СПС «КонсультантПлюс».

11.  Выбор логических условий при поиске в СПС «КонсультантПлюс».

12.  Тематический поиск документов в СПС «КонсультантПлюс».

13.  Сервисные возможности СПС «КонсультантПлюс».

14.  Информационные правовые блоки СПС «Гарант», их наполнение.

15.  Технологии поиска правовой информации, реализованные в системе «Гарант».

16.  Структура карточки реквизитов в системе «Гарант».

17.  Словари основных полей карточки реквизитов СПС «Гарант».

18.  Работа со словарями при организации поиска в СПС «Гарант».

19.  Контекстный поиск в СПС «Гарант».

20.  Выбор логических условий при поиске в СПС «Гарант».

21.  Тематический поиск документов в СПС «Гарант».

22.  Сервисные возможности СПС «Гарант».

23.  Юридическая обработка документов при вводе их в систему. Актуализация СПС. Сравнительный анализ СПС «Гарант» и «КонсультантПлюс».
24.  Другие отечественные системы: СПС «Кодекс»; СПС «Эталон» (НЦПИ Минюста России; Эталонный банк данных НТЦ «Система»; СПС «ЮСИС» агентства «Интралекс»).

Планы лабораторных работ
Лабораторная работа 1.

Тема: Изучение возможностей СПС «КонсультантПлюс». Реализация поиска документов по реквизитам. Сервисные возможности системы.

В лабораторной работе студенту надлежит изучить основные возможности СПС «КонсультантПлюс». Рассмотреть, какими способами он может найти необходимые документы, если ему известны определенные реквизиты документа. Выполнить ряд запросов (рекомендуется десять), изучить на примере найденных документов определенные сервисные возможности СПС.
Лабораторная работа 2.

Тема: Изучение возможностей СПС «КонсультантПлюс». Возможности тематического поиска в системе. Сервисные возможности системы.

В лабораторной работе студенту надлежит изучить возможности поиска документов по определенным темам. Выполнить ряд запросов (рекомендуется десять), продолжить изучение на примере найденных документов сервисных возможностей СПС.

Лабораторная работа 3.

Тема: Изучение возможностей СПС «Гарант». Реализация поиска документов по реквизитам. Сервисные возможности системы.

В лабораторной работе студенту надлежит изучить основные возможности СПС «Гарант». Рассмотреть, какими способами он может найти необходимые документы, если ему известны определенные реквизиты документа. Выполнить ряд запросов (рекомендуется десять), изучить на примере найденных документов определенные сервисные возможности СПС.

Лабораторная работа 4.

Тема: Изучение возможностей СПС «Гарант». Возможности тематического поиска в системе. Сервисные возможности системы.

В лабораторной работе студенту надлежит изучить возможности поиска документов по определенным темам. Выполнить ряд запросов (рекомендуется десять), продолжить изучение на примере найденных документов сервисных возможностей СПС.
Список источников и литературы
Обязательная литература.

1. Копылов В.А. Информационное право: вопросы теории и практики./ В.А. Копылов. – М.: Юристъ, 2003. – 623 с.

2. Введение в правовую информатику. Справочные правовые системы КонсультантПлюс: Учебник для вузов / Под общ. ред. Д.Б. Новикова, В.Л. Камынина. — 3-е изд., доп. и испр. — М.: ООО НПО «Вычислительная математика и информатика», 2000. — 319 с.

3. Камынин В.Л. Методическое пособие для преподавателей вузов, ведущих занятия по обучению работе с СПС КонсультантПлюс / В.Л. Камынин. − М.: ЗАО «Консультант Плюс Новые Технологии», 2006. − 264 с.

4. Беляева Т.М. Правовая информатика: справочные правовые системы: Учебное пособие./ Беляева Т.М., Кудинов А.Т. – М.: Изд-во МГЮА, 2005.
5. Серова Г.А. Компьютерные технологии для юриста: практикум по системам КонсультантПлюс и ГАРАНТ / Серова Г.А, Камынин В.Л., Закирова А.А. − М.: Кудиц-Образ, 2004. − 256 с.

6. Пшеничнов М.П. КонсультантПлюс. Технология 3000 в примерах / М.П. Пшеничнов − М.: ЗАО «Консультант Плюс», 2007. − 50 с.

7. Кузеванов О.Б. КонсультантПлюс: шаг за шагом. Руководство пользователя. / Кузеванов О.Б., Зюляев А.В., Камынин В.Л. и др. − Изд. второе, перераб. и доп. − М.: ЗАО «КонсультантПлюс – Новые Технологии», 2007. − 80 с.

8. Авраамов А.А. Система ГАРАНТ Платформа F1 ЭКСПЕРТ. Практикум для студентов юридических и экономических специальностей вузов./ А.А.Авраамов, Г.А. Марданова, Е.А. Ястребова − М., Гарант-Сервис, 2008. − 68 с.

9. Аврамов А.А. Система ГАРАНТ Платформа F1. Практикум для студентов юридических и экономических специальностей вузов./ А.А.Авраамов, Г.А. Марданова, Е.А. Ястребова, Е.Е. Верещагина, Е.В. Игнатова − М., Гарант-Сервис, 2006. − 127 с.

10. Селиванова Н. Система ГАРАНТ Платформа F1. Практическое руководство. Новые возможности для эффективной работы./ Н. Селиванова, Е. Урумова, Л. Шер и др. − М. Гарант-Сервис, 2007. − 154 с.

11. http://edu.consultant.ru – электронный информационный ресурс для преподавателей.

Дополнительная литература

12. Чубукова С.Г. Основы правовой информатики (юридические и математические вопросы информатики): Учебное пособие / Чубукова С.Г., Элькин В.Д. − под ред. проф. М.М. Рассолова. − М.: Юридическая фирма "КОНТРАКТ", 2004

13. Тихомиров С.Г. Информационно-справочные правовые системы. Правовая информатика: учебно-практическое пособие / Тихомиров С.Г., Нишонов О.Н., Хохлова Н.Н., Иванов Ю.Г.. − СПб.: Издательство «Кодекс», 2004. – 144 с.

14. Информатика и математика для юристов (информационные системы) / Под ред. В.Д. Элькина. − М.: Профобразование, 2003

15. Аврамов А.А. Прикладная информатика. Компьютерные справочные правовые системы: Система ГАРАНТ для студентов юридических и экономических специальностей вузов. Часть 2. Практикум. / А.А.Авраамов, Г.А. Марданова. − Издание второе, исправленное. − М.: Гарант-Сервис, 2003. − 94 с.

16. Информатика для юристов и экономистов / под ред. С.В. Симоновича. − СПб.: Питер, 2002

Список программных средств, используемых на лабораторных занятиях по дисциплине

1. Системные программные средства:

- операционная система Windows 2000 и выше;

- антивирусные программы Dr. Web, Aidstest, Антивирус Касперского
2. Прикладные программные системы общего назначения:

- MS Word

- MS Excel
3. Прикладные системы для работы по специальности:

- СПС «КонсультантПлюс»
- СПС «Гарант». 

4. Электронные учебные пособия:

- диски CD ROM c СПС «КонсультантПлюс»

- диски CD ROM c СПС «Гарант»

СИСТЕМА ТЕКУЩЕГО И ИТОГОВОГО КОНТРОЛЯ ЗНАНИЙ СТУДЕНТОВ


· Выступление с докладом на семинаре − до 30 баллов;

· Участие в обсуждении доклада – до 25 баллов;

· Итоговая контрольная работа. − до 45 баллов

Набранная за семестр сумма является рекомендуемой для оценки усвоения полученных знаний:

При наборе студентом в течение семестра свыше 60 баллов он получает зачет.
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